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Milano, 30 gennaio 2015
Ai Clienti dello Studio

Loro sedi
Oggetto: Operazioni con Pubblica Amministrazione: solo con “Fattura Elettronica”

Alleghiamo alla presente circolare inerente le operazioni con la Pubblica Amministrazione e
istruzioni per I'emissione della fattura con tutti i dati obbligatori da indicare.
| clienti possono adempiere a questo obbligo in tre modi distinti:
a) lIscrivendosi al Fisconline, scaricando i programmi necessari per la compilazione, il controllo e
I'invio;
b) aderendo al servizio che alcuni Caf del settore offrono , valutando il loro listino prezzi

¢) conferendo incarico al nostro Studio.

In questo caso lo Studio procedera con l'inserimento di tutti i dati della fattura in un portale
esterno (previa Vostra autorizzazione scritta), produrra il formato elettronico e procedera con
I'invio e I'archiviazione della fattura ad un costo di euro 20 oltre iva cadauna.

Per un numero di fatture superiori a 25 il costo & di euro 18 oltre iva.

Rimanendo a disposizione porgiamo cordiali saluti

N.B. Ricordiamo che tutti questi nuovi adempimenti sono generati dal fatto che le P.A. stanno
scaricando tutte queste incombenze sui contribuenti generando un costo aggiuntivo agli stessi!



ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE “FATTURA P.A.”

Formato “Fattura PA” : :
La fattura deve essere in formato PDF. E’ preferibile che Il pdf sia generato direttamente dalla fattura in word/excel e NON

scansionata. Qualora non fosse possibile, inviare le fatture in altri formati disponibili.

Numerazione della “Fattura PA”
Deve essere creato un sezionale IVA per le “Fatture P.A.” emesse.
Deve essere utilizzata una numerazione a parte (diversa da quella di fatture non a P.A.) per poter mandare la fattura in

conservazione sostitutiva. ) : :
Se non viene creato un sezionale, & obbligatorio archiviare in sostitutiva tutte le fatture precedenti e successive, anche quelle non

intestate alle PA.

Codice “IPA”

E obbhgatorlo indicare il Codice IPA (Codlce Univoco Ufficio) dell’ufficio a cui si spedisce |a fattura.
Il codice IPA & composto da 6 caratteri e viene comunicato direttamente dalla P.A.

Per consultare i Codici IPA potete andare su www.indicepa.gov.it

Codlce “CIG” e “CUP”

E obbligatorio inserire i codici CIG (Codice Identificativo di Gara) e CUP (Codice Unico di Progetto) in fattura, nel caso in cui siano
presenti e forniti dagl’enti.

Vi consigliamo di contattare preventivamente la Pubblica Amministrazione per avere conferma di tali dati.

Pagamento
E’ obbligatorio indicare la modalita di pagamento (es. bonifico) ed & vivamente consigliabile riportare anche i dati per il pagamento

(BANCA — IBAN).
A titolo esemplificativo riportiamo fac-simile di fattura per evidenziare quanto riportato sopra:
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OPERAZIONI PA - DAL 6/06 SOLO CON “FATTURA ELETTRONICA”
e CIRC. MEF N. 1 DEL 31/03/2014; MESS. INPS N, 2834 DEL 25/02/2014, DM N, 55/2073;
RIFERIMENT | ART 1, COMMI DA 209 A 214, L. 244/2007

OGGETTO

LE FATTURE IN FORMA CARTACEA EMESSE PRIMA DEL TERMINE E NON ANCORA
PAGATE SARANNO COMUNQUE ACCETTATE DALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI

Con la recente Circ. 1/2014 il MEF ha fornito Je prime indicazioni relative il corretto adempimento
dell’'cbbligo di fatturazione elettronica delle cessioni di beni e prestazioni di servizi effettuate dalle
imprese nei confronti deile Pubbliche Amministrazioni (art. 1 ¢. da 209 a 214 L. 244/2007).

L.ife | Nota: il DM 55/2013 attuativo, ha individuato, quale data di decorrenza:

N 1= .6/06/2014: per Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti nazionali di previdenza e di assistenza sociale {INPS,
INARCASSA, CNPADC, ENPAM, CIPAG, ENPACL, ecc.) ‘

il 6/06/2015: per tutte le altre amministrazioni centrali.

e ——

Le indicazioni operative della circolare 1/2014 riguardano nello specifico:
= il termine per il caricamento delle anagrafiche degli uffici adibiti alla ricezione delle fatture
elettroniche nell’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA) '
= I'emissione della fattura elettronica

=3 il divieto di pagamento in assenza di fattura elettronica
¥ il trattamento dei casiin cui & impossibile il recapito della fattura elettronica all'amministrazione.

| CHIARIVIENTI DEL MEF

_ CARICAMENTO DELLE ANAGRAFICHE NELLINDICE DELLE P.A. (IPA) i
Secondo I'art. 3 del DM 55/2013, le PA destinatarie delle fatture elettroniche sono tenute ad inserire
I'anagrafica dei propri uffici deputati alla ricezione delle suddette fatture nell'Indice delle Pubbliche
Amministrazioni (IPA); in particolare ogni ufficio-& contraddistinto da:tino specifico Codice Univoco
che | fornitori devono riportare nella fattura elettronica, pena lo scarto dell'invio.

Come sottolineato nella circolare “if codice univoco & un efemento essenziale per la trasmissione della

fattura allo specifico ufficio dell’'amministrazione committente” .
Per tale ragione l'art. 6 del DM 55/2013 stabilisce che il termine entro il quale ciascuna PA deve

completare il caricamento in IPA dell'anagrafica dei propri uffici precede di 3 mesi la data di
decorrenza dell'obbligo di fatturazicne elettronica.

Detto termine, secondo il MEF, opera anche per le Pubbliche Amministrazioni per le quali non &
ancora stabilita la decorrenza dell’obbligo, essendovi tenute sia le amministrazioni pubbliche di cui
all’art. 1¢. 2 L. 196/2009, sia le amministrazioni autonome.



| MODALITA’ DI EMISSIONE DELLA FATTURA ELETTRONICA |
tart. 1 ¢ 2111L. 244/2007 stabilusce che fa trasmissione delie fatture elettroniche:
- awviene attraverso stemia di interscambio (SDI), affidato ali’Agenzia delle Entrate ed a SOGE!
all'atto della ricezione della fattura elettronica & il SDI che provvede ad inoltrarla al competente

ufficio, identificato tramite il codice univoco riportato in fattura.

; N.B.: i formton non devono inviare le fatfure elettroniche direttamente alla P.A. commnttente

Una volta ricevuta la fattura, il Sistema di interscambio , effettua dapprima una serie di controlli
(nomenclatura del file trasmesso, dlmensmne del file, verifica dell'integrita del documento ecc.), poi provvede
ad inoltrarla al competente ufficio dell’Amministrazione committente, identificato tramite il Codice

Univoco riportato nella fattura.

il momente in cui ia fattura elettronica (art. 2 DM 55/2013):
=» siintende trasmessa/ricevuta dal’ Amministrazione competente
= @ solo a seguito del rilascio al cedente/prestatore della ricevuta di consegna da parte del SDI.

fs.f@ Nota: tvare previsione & coerente col disposto dell'art. 21, comma 1 del DPR 633/72 secondo cui "La fattura,
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in funzione dell’esito di tale inoltro, if SDI rilascia al soggetto che ha inviato la fattura:

i Sl - 1 in tal caso, la ricevuta recapitata al soggetto che ha inviato la fattura &
" Ricevita di consegna ; .. I
certamente sufficiente a provare sia I'emissione della fattura elettronica,

(inoltro con esite positive] | oo Y il . .
‘ : | sia la sua ricezione da parte della pubblica amministrazione committente.

questa che costituisce conferma di ricevimento della fattura da parte del

- Motiflca di mancata consegna
{inoltro con esito negative] | SDI e di conseguenza I'effettiva trasmissione da parte dell’ emittente.
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DIVIETO DI PAGAMENTO IN ASSENZA DI FATTURA ELETTRONICA
L'art. 6 del DM 55/2013 prevede che, trascorsi 3 mesi dalla data di decorrenza dell’'obbligo, le PA non
possono procedere ad alcun pagamento, nemmeno parziale, sino all'invie delle fatture elettroniche.
Si rammenta, infatti, che l'obblige di emissione in forma elettronica preceda di 3 mesi la
corrispondente decorrenza del divieto di accettazione e pagamento di fatture in forma cartacea.
Si tratta, quindi, di un periodo di transiziene di 3 mesi (decorrenti per i Ministeri e soggetti assimilati dal 6

giugno 2014), durante il quale:
2 e PA possono ancora accettare e pagare fatture emesse in forma cartacea

e | fornitori, non possono pitt emettere fattura in forma cartacea.
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J Nota: sono fatte salve tutte le disposizioni in merito ai termini di pagamento delle fatture: in particolare, il DLgs
| 231/02 fissa in 30 giorni il termine ordinario per il pagamento delle fatture, con decorrenza dafla data di
ricevimento della fattura, trascorsi | quali sono dovuti al creditore gli interessi maratori sulllimporto dovuto

1}
[
{ senza che sia necessaria la costituzione in mora.

EATTURE GIA’ EMESSE: in relazibne alle fatture cartacee:

=» emesse prima del 6 giugno 2014
= non ancora pagate alla scadenza dei successivi 3 mesi (6 settembre 2014)

il MEF chiarisce che I’Amministrazione dovrd senz’altro portare a termine il relativo procedimento e,
ove sussistano tutte le altre condizioni, procedere al pagamento.

E Esempio: fattura cartacea emessa il 17/04/2014 nei confronti di INARCASSA non ancora pagata al 7/09/2014.

N

IMPOSS&BiUTﬁ DI RECAPITO DELLA FATTURA ELETTRONICA

Si chiariscono di seguito alcuni casi in cui risulta impossibile recapitare la fattura elettronica

allamministrazione committente; in particolare, tale evenienza si pud presentare nel caso in cui:
pur'essendo 'amministrazione presente in IPA, risulti non identificabile il codice ufficio da utilizzare

'amministrazione non sia censita in IPA
® non sia possibile trasmettere all'amministrazione la fattura correttamente ricevuta dal SDI

A} CODICE UFFICIO DELL'AMMINISTRAZIONE NON DEDUCIBILE DALL'IPA J

Qualora il fornitore: .
< non abbia ricevuto la comunicazione del codice ufficio destinatario della fattura elettronica

= pur riscontrando la presenza dell'amministrazione in IPA, non sia in grado di individuare in modo
univoco 'Ufficio destinatario della fattura

pud utilizzare if codice dell’'Ufficio centrale denominato “Uff_eFatturaPA”.

In tal caso, il SD! verifica la possibilita o meno di identificare univocamente il codice ufficio e:

= in caso di esite positivo: respinge la fattura segnalando 'ufficio competente

¥ in caso contrario: inoltra la fattura all'ufficio centrale identificato dall’Amministrazione

B) AMMINISTRAZIONE NON CENSITA IN IPA

Nel caso in cui il fornitore, non avendo ricevuto comunicazione del codice ufficio utilizzabile, abbia
rilevato I'assenza in IPA dell'amministrazione stessa, pud utilizzare, per I'invio della fattura, il codice di
default predefinito (Codice FE Centrale). Come desumibile dalle Specifiche Tecniche delle regole
tecniche di cui all'all. B del DM 55/2013 il codice di default & rappresentato dal seguente: “999959”,
Tuttavia, al fine di evitare l'utilizzo improprio del valore di default, il SDI verifica I'esistenza in IPA di un
solo Ufficio deputato al ricevimento della fattura ovvero, nel caso di pit Uffici di fatturazione
elettronica, che questi siano afferenti alla stessa amministrazione; in particolare:

< in presenza di un solo ufficio: il SDI respinge la fattura inviando al mittente una "notifica di scarto”,

segnalando il codice ufficio identificato.



% in presenza di pit uffici della stessa P.A.: it SDI invia al fornitere una notifica di scarto, identificando

il codice ufficio centrale della P.A. individuata
= in tutti gli altri casi: il SD! rilascia al fornitore una “Attestazione di avvenuta trasmissione della

fattura con impossibilité di recapitec”.

Tale attestato & “sufficiente a dimostrare che la fattura in esso contenuta & pervenuta al SDI nei
rispetto delle regole tecniche 'di cui ol DM 55/2013 e che non & stato possibile recapitarla
all'amministrazione committente per cause non imputabili af fornitore”.

It fornitore, quindi, pud trasmettere direttamente la fattura all Amministrazione tramite altri canali
diversi (servizio di posta elettronica o altro canale telematico).

Alla ricezione del predetto Attestato I'amministrazione committente “pud prendere visione della
fattura in esso contenuts, e viene a conoscenza del fatto che lo medesima fattura ¢ stata
correttamente inviata al Sdi. Lo fattura elettronica contenuta nell’ attestato pud pertanto ritenersi

ricevuta doll’'amministrazione committente” .
Nel caso in esame non trova qumdf appi;cazaone il divieto di procedere al pagamento, in quanto la

fattura & stata emessa, inviata e rucevuta in forma elettronica.

L C)'iMF?GSSEBILETA D! INOLTRO AL DESTINATARIO PER CAUSE TECNICHE
Nel caso in cui la fattura elettronica & stata inviata correttamente al SBI, ma non alla P.A. per motivi
legati a guasti tecnici (dimensioni allegati, problemi con la PEC) & compito della struttura di supporto
del SDI contattare il referente del servizio di fatturazione dell Amministrazione al fine di rendere pid
rapida la risoluzione de! problema. Se, trascorsi 10 giorni dalla data di trasmissione della notifica di
mancata consegna, il SDI non & riuscito a recapitare la fattura elettronica al destinatario, invia al
trasmittente una "Attestazione di awvenuta trasmissione della fattura ol Sdi con impossibilita di
recapito”. Anche in tal caso il fornitore, con I'Attestatc in esame pud inviare direttamente il

documento all’ Amministrazione destinataria, che provvedera al pagamento,

| CHIARIMENTI DELL'INPS i

L'INPS con il Messaggro 2834/2014 ha fatto presente di aver awiato tutte le attivita necessarie per
implementare l'utilizzo della fattura elettronica, obbligatorio dal prossimo 06/06/2014.
in particolare, 'INPS comunica Vistituzione di uno specifico Ufficio Centrale, identificato dal Codice

Univoco “UFSHHG", destinatario delle fatture elettroniche. Sara, invece, “demandato alle procedure
interne all’lstituto it compito di veicolare le fatture elettroniche a tutte le strutture destinatarie
identificate {Direzioni centrali e Direzioni Territoriali, etc.) al fine di consentire la gestione di eventuali
modifiche organizzative, evitando, nel contempo, impatti sui sistemi esterni (es. IPA)”




